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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
Orientacao Normativa n° 04 /2026

Itapagipe, 22 de setembro de 2026.
As Direc¢des das Unidades Escolares da Rede Municipal de Educagéo de Itapagipe/MG

Assunto: Dispde sobre a obrigatoriedade de registro formal (modelo Anexos I e II) assinado pelo
responsavel legal, das justificativas apresentadas nos casos de pedido de transferéncia de matricula
entre unidades escolares ap6s o inicio do ano letivo e nos casos de desisténcia de vaga em creche

municipal, e da outras providéncias.

Prezados(as) Diretores(as) e Gestores(as),

A Secretaria Municipal de Educagao de Itapagipe, no exercicio de suas atribuigdes legais e
no acompanhamento continuo da execucdo pedagogica e administrativa da Rede Municipal de
Educacdo, tem constatado, de forma recorrente, duas situagdes que comprometem a organizagao
da oferta educacional e a gestdo responsavel das vagas disponiveis: de um lado, pedidos de
transferéncia de matricula entre unidades escolares apresentados ap6s o inicio do ano letivo, muitas
vezes sem que a motivacdo da mudanca seja formalmente esclarecida a administragao; de outro, a
desisténcia de vagas em creches municipais por familias que, apds permanecerem por periodo
considerdvel em lista de espera desistem da vaga por dificuldades de adaptagcdo da crianca a

unidade, sem que essa motivagado seja igualmente registrada.

Essas situagdes, quando nao documentadas, prejudicam o planejamento da rede, dificultam
a identificacdo de causas recorrentes que possam ser objeto de intervengdo pedagodgica ou
administrativa por parte desta Secretaria, € comprometem a transparéncia e o controle que devem
pautar a gestdo de vagas em unidades de educagdo infantil, notadamente diante do quadro de
demanda reprimida ja enfrentado pela rede e do dever de prestagdo de contas a que esta Secretaria
estd sujeita, inclusive perante o Ministério Publico, no ambito do acompanhamento da
centralizacdo de matriculas e da organizagdo da lista inica de espera instituida pela Orientagdo n°

001/2026 e pela Portaria SME que a regulamenta.

A presente orientacdo decorre, ainda, do alinhamento j4 promovido junto as unidades

escolares quanto a necessidade de formalizacdo dos atos administrativos praticados no ambito
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escolar, em conformidade com os principios da legalidade, da publicidade, da eficiéncia e da
moralidade administrativa, previstos no art. 37, caput, da Constituicdo Federal, e com o dever da
gestdo escolar de assegurar o registro documental de fatos relevantes a vida escolar do estudante,
nos termos do art. 12, incisos I, VI e VII, da Lei n° 9.394/1996 (Lei de Diretrizes ¢ Bases da
Educagao Nacional), que atribui aos estabelecimentos de ensino a incumbéncia de elaborar sua
proposta pedagégica, informar aos pais o desempenho e a frequéncia do aluno e notificar ao
Conselho Tutelar os casos de evasdo e reiteragao de faltas, incumbéncias que pressupdem controle
documental adequado da vida escolar da crianga, do qual o registro dos motivos de transferéncia e

de desisténcia € parte integrante.

Ressalta-se que o direito da familia a livre escolha e a mudanga de unidade escolar, assim
como o direito de desistir de vaga que ndo atenda ao interesse da crianca, permanecem plenamente
assegurados e nao sofrem qualquer restricdo por forga desta orientagdo, que se limita a exigir o
registro formal da motivagdo apresentada, em observancia ao melhor interesse da crianga e do
adolescente, conforme os arts. 4° e 100, pardgrafo Unico, incisos IV e XII, da Lei n° 8.069/1990
(Estatuto da Crianga e do Adolescente), e ao principio da continuidade e da qualidade do

atendimento educacional, previsto nos arts. 4°, inciso VIII, e 12, inciso VIII, da LDB.

Diante do exposto, esta Secretaria Municipal de Educacio DETERMINA as unidades
escolares e as unidades de educacdo infantil da Rede Municipal de Ensino de Itapagipe/MG a

observancia das seguintes disposic¢des:

Art. 1° A partir da publicagdo desta orientagdo normativa, todo pedido de transferéncia de
matricula de estudante de uma para outra unidade escolar da Rede Municipal de Educagao, apos
ser comunicado previamente a Secretaria Municipal de Educacdo, somente serd processado
mediante preenchimento de registro documental (modelo no anexo I) na propria data em que o
pedido for formalizado, na qual deverdo constar a identificagao do estudante e do responsavel legal,
a data do pedido, a justificativa e a motivagado da transferéncia, apresentadas de proprio punho ou
por declaragdo do responsavel reduzida a termo pela direcdo da unidade escolar, e a assinatura do

responsavel legal pela crianca.

Paragrafo unico. O registro a que se refere o caput deste artigo devera ser lavrado pela
direcdo da unidade escolar de origem, ou, quando o pedido for apresentado diretamente a esta

Secretaria, pelo setor competente da Secretaria Municipal de Educacao, e devera ser arquivada no
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prontuario do estudante, com remessa de copia a Secretaria Municipal de Educacao no prazo de 5

(cinco) dias uteis, contados da data de sua lavratura.

Art. 2° E vedado as unidades escolares, por meio de seus dirigentes, docentes, servidores
administrativos ou quaisquer membros da equipe escolar, incentivar, sugerir ou, por qualquer meio,
induzir a familia ou o responsavel legal a solicitar a transferéncia do(a) estudante para outra unidade
da Rede Municipal de Educagao, cabendo a iniciativa da transferéncia exclusivamente a familia ou
ao responsavel legal, em observancia aos principios da impessoalidade e da moralidade
administrativa previstos no art. 37, caput, da Constituicdo Federal, e ao direito da crianga e do
adolescente a permanéncia na escola, assegurado pelo art. 53, inciso V, da Lei n° 8.069/1990

(Estatuto da Crianca e do Adolescente).

Paragrafo unico. Eventual dificuldade de adaptacdo, de convivéncia ou de natureza
pedagdgica identificada pela unidade escolar devera ser tratada por meio do acompanhamento
pedagbgico e psicossocial cabivel junto ao proprio estudante e a sua familia, com o apoio desta
Secretaria quando necessario, sendo vedado a unidade escolar apresentar a transferéncia como

solucdo para a situacao identificada.

Art. 3° Nos casos de desisténcia de vaga em creche municipal por familia que ja tenha
efetivado a matricula e iniciado a frequéncia da crianga na unidade, a desisténcia deverd ser
formalizada mediante registro (modelo no anexo II), lavrada na data em que for manifestada,
contendo a identificacdo da crianca e do responsavel legal, a motivacdo apresentada para a
desisténcia — incluindo, quando for o caso, dificuldades relacionadas ao processo de adaptacao da

criancga a unidade — e a assinatura do responsavel legal.

Paragrafo unico. O registro a que se refere o caput deste artigo serd lavrado pela gestao da
unidade de educacdo infantil frequentada pela crianga e encaminhada a Secretaria Municipal de
Educagdo no prazo de 5 (cinco) dias tuteis, para fins de atualizacdo dos registros de controle de

vagas e da Lista Unica de Espera de que trata a Orientagdo n° 01 SME que disciplina a matéria.

Art. 4° A exigéncia de que trata esta orientacao tem por finalidade assegurar a transparéncia
e a rastreabilidade dos motivos que fundamentam a transferéncia de matricula e a desisténcia de
vaga, subsidiar o planejamento da oferta educacional e da distribuicdo de vagas na Rede Municipal
de Ensino, permitir a identificacdo de situa¢des recorrentes que demandem acompanhamento

pedagogico, psicossocial ou administrativo por parte desta Secretaria, e instruir a prestacdo de
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contas desta Secretaria perante os 6rgdos de controle e fiscalizagcdo, sem prejuizo do direito da

familia a livre escolha e a desisténcia, os quais permanecem integralmente assegurados.

Art. 5° As unidades escolares e as unidades de educagdo infantil deverdao manter modelo
proprio de ata, a ser disponibilizado por esta Secretaria, € encaminhar mensalmente a Secretaria
Municipal de Educagdo relacdo consolidada das transferéncias e desisténcias registradas no

periodo, para fins de consolidacao estatistica e de acompanhamento da gestao de vagas.

Art. 6° O descumprimento das disposi¢cdes desta orientacdo pela equipe gestora da unidade
escolar sujeitard os responsaveis a responsabilizagdo administrativa cabivel, sem prejuizo das

medidas necessarias a regulariza¢ao imediata do registro faltante.

Art. 7° Esta orientacdo entra em vigor na data de sua publicacdo, aplicando-se a todos os
pedidos de transferéncia e de desisténcia de vaga formalizados a partir dessa data, e os casos

omissos serdo dirimidos pela Secretaria Municipal de Educagao.

Documento assinado digitalmente

“b RENATA ROSA BORGES
g Data: 22/09/2026 13:13:54-0300

Verifique em https:/fvalidar.iti.gov.br

Renata Rosa Borges

Secretaria Municipal de Educagdo de Itapagipe/MG
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ANEXO I
ATA DE REGISTRO DE TRANSFERENCIA DE MATRICULA

Unidade escolar de origem:

Data do pedido:

Nome do(a) estudante:

Data de nascimento:

Ano/turma atual:

Unidade de destino:

Nome do responsavel legal:

Telefone de contato do

responsavel:

Motivacio e justificativa da transferéncia (a ser preenchida pelo responsavel legal ou reduzida

a termo pela dire¢do da unidade escolar, conforme relato do responsadvel):

Declaro que as informagoes e a motivagdo acima foram por mim apresentadas e que este registro

foi lido antes da assinatura.

Assinatura do responsavel legal pela crianca

Assinatura da direcdo/servidor(a) responsavel pelo registro

Local e data: Itapagipe/MG, / /20

Base normativa: Art. 1° e paragrafo unico da Orienta¢do Normativa n° 04/2026/SME. Via original ao prontudrio

do(a) estudante; copia a Secretaria Municipal de Educagdo em até 5 (cinco) dias uteis.
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ANEXO II

ATA DE REGISTRO DE DESISTENCIA DE VAGA EM CRECHE

(crianga ja matriculada e com frequéncia iniciada na unidade)

Unidade de educacao infantil

(creche):

Data da desisténcia:

Nome da crianca:

Data de nascimento:

Turma:

Data de inicio da frequéncia

na unidade:

Nome do responsavel legal:

Telefone de contato do

responsavel:

Motivacio e justificativa da desisténcia (a ser preenchida pelo responsavel legal ou reduzida

a termo pela dire¢do da unidade escolar, conforme relato do responsavel):

Declaro que as informagoes e a motivagdo acima foram por mim apresentadas e que este

registro foi lido antes da assinatura.

Assinatura do responsavel legal pela crianca

Assinatura da gestdo da unidade responsavel pelo registro

Local e data: Itapagipe/MG,

/20
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Base normativa: Art. 2° e paragrafo unico da Orienta¢do Normativa n° 04/2026/SME. Via original ao prontudrio
da crianga; copia a Secretaria Municipal de Educagdo em até 5 (cinco) dias uteis, para atualiza¢do dos registros

de controle de vagas.
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